CALENDARIO DE CLASES

Curso: ACTIVIDADES AUXILIARES ADMINISTRATIVAS COD.:DIS-19-01-04-0009-1
Lugar Ejecucion: Wenceslao Vargas # 414,JUNTA DE VECINOS N° 11, ALTOS DE GUAYACAN, COQUIMBO

Acumulativo de Horas
X Modulo
(Total 300 HRS)

Mo Modulo Oficio
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO Transversal
(170 horas)
(130 horas)
04-may 05-may 06-may 07-may 08-may 09-may
C ITAS C ITAS [ TAS [ TAS [ AS
COMPUTACIONALES COMPUTACIONALES COMPUTACIONALES COMPUTACIONALES COMPUTACIONALES
APLICADAS A LA APLICADAS A LA APLICADAS A LA APLICADAS A LA APLICADAS A LA 0 25
ADMINISTRACION ADMINISTRACION ADMINISTRACION ADMINISTRACION ADMINISTRACION
09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas
5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas
11-may 12-may 13-may. 14-may 15-may 16-may
HERRAMIENTAS HERRAMIENTAS HERRAMIENTAS
Apresto laboral para el | Apresto laboral para el |COMPUTACIONALES COMPUTACIONALES COMPUTACIONALES
trabajo trabajo APLICADAS A LA APLICADAS A LA APLICADAS A LA 10 15
ADMINISTRACION ADMINISTRACIAN ADMINISTRACION
09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas
5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas
18-may. 19-may. 20-may. 21-may 22-may. 23-may.
Apresto laboral para el
trabajo 2 HORAS HERRAMIENTAS HERRAMIENTAS
Herramientas para la COMPUTACIONALES COMPUTACIONALES
Herramientas para la |expresion oraly escrita | APLICADAS A LA APLICADAS A LA 10 10
expresion oral y escrita ADMINISTRACION ADMINISTRACION
3HRS
09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas
5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas
25-may 26-may 27-may 28-mav 29-mayv 30-mav
' TAS ' TAS .
Derechos y deberes en el [Derechos y deberes en el [COMPUTACIONALES COMPUTACIONALES Zi)%l‘lljcl\ﬁf:/[:CEION v
mundo laboral mundo laboral APLICADAS A LA APLICADAS A LA ATENCION A PERSONAS 10 15
ADMINISTRACION ADMINISTRACION
09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas
5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas
01-iun 02-jun 03-jun 04-jun 05-jun 06-jun
Derechos y deberes en el
mundo laboral 2HRS : TECNICAS DE TECNICAS DE TECNICAS DE
Desarrollo del trabajo - - -
r—— COMUNICACION Y COMUNICACION Y COMUNICACION Y 10 15
Desarrollo del trabajo ATENCION A PERSONAS | ATENCION A PERSONAS | ATENCION A PERSONAS
colaborativo 3HRS
09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas
5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas
08-jun 09-jun 10-jun 11-jun 12-jun 13-iun
Técnicas para la
resolucién de problemas
Técnicas para la 3HORAS TECNICAS DE TECNICAS DE TECNICAS DE
resoluciéz . COMUNICACION Y COMUNICACION Y COMUNICACION Y 10 15
P Planificacion del proyecto|ATENCION A PERSONAS ATENCION A PERSONAS | ATENCION A PERSONAS
ocupacional 2HORAS
09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas
5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas
15-jun 16-jun 17-jun 18-jun 19-jun 20-jun
TECN DE
Planificacién del proyecto | Planificacion del proyecto: COCNILICI\II\I?:ACION v ELABORACION DE ELABORACION DE
ATENCION A PERSONAS | POCUMENTACION DOCUMENTACION 10 15
09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas
5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas
22-jun 23-jun 24-jun 25-jun 26-jun 27-iun
::T:;gf;az?n")°e':ﬁfs ::T:;gf;az?n")°e':ﬁfs ELABORACION DE ELABORACION DE ELABORACION DE
. . DOCUMENTACION DOCUMENTACION DOCUMENTACION 10 15
busqueda de empleo busqueda de empleo
09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas
5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas
29-jun 30-jun 01-jul 02-jul 03-jul 04-jul
Herramientas de
comprensién ELABORACION DE ELABORACION DE ELABORACION DE
lectoescritura e DOCUMENTACION DOCUMENTACION DOCUMENTACION 5 15
instrucciones verbales
09:00 & 14:00 horas 09:00 & 14:00 horas 09:00 & 14:00 horas 09:00 & 14:00 horas
5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas
06-jul O7-jul 08-jul 09-jul 10-jul 13-jul
Her i de Her i de
comprension comprension ELABORACION DE ELABORACION DE ELABORACION DE
lectoescritura e lectoescritura e DOCUMENTACION DOCUMENTACION DOCUMENTACION 10 15
instrucciones verbales instrucciones verbales
09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas
5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas
13-jul 14-jul 15-jul 16-jul 17-jul 18-jul
:a:;!i::;para fas |Habiidadesparalas 1o \gpncion pE ELABORACION DE
pe o DOCUMENTACION DOCUMENTACION 10 10
basicas basicas
09:00 & 14:00 horas 09:00 & 14:00 horas 09:00 & 14:00 horas 09:00 & 14:00 horas
5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas
20-jul 21-jul 22-jul 23-jul 24-jul 25-jul
Inclusion social y laboral
. . para personas en
e s[5 et cponucionon
bzsicas situacién de discapacidad DOCUMENTACION 20 5
(PeSD) o 3
Introduccién al comercio
digital 2HRS
09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 & 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas 09:00 a 14:00 horas
5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas 5 Horas
27-jul 28-jul 29-jul 30-jul 31-jul 01-ago
15
09:00 & 14:00 horas 09:00 & 14:00 horas 09:00 & 14:00 horas
| 5 Horas 5 Horas 5 Horas

130
300

ohs ] o]



